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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Contratacdo de servico de comunicagdo digital, para producdo, edi¢do e
captacao de imagens e filmagens, bem como a criacdo de conteido para veiculagdo nos
meios de comunicagdo social, visando atender as demandas do Servico Autdonomo de
Agua e Esgoto de Extremoz/RN, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste termo.

ITEM ESPECIFICACAO UND. QNT. VLR. UNT. VLR.
MEDIDA R$ TOTAL R$
1 Producdo e Captacdo de Servico 12

Imagens e som para videos
institucionais semanais do
Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Extremoz/RN -
SAAE, com equipamento
profissional de video em
qualidade 4K, incluindo
imagens de Drone e captura de
Som Direto com microfone
externo profissional.
Incluindo a Edicdo com
duracdo média de 30" a 90".
Elementos de edicdo: Roteiro,
Locugdo, Vinhetas, Legendas,
tradugdo. Incluindo despesas
com a permanéncia de no
minimo 01 (um) profissional,
02 (dois) dias por semana no
orgdo, com hospedagem,

diarias, transporte e
alimentacdo.  Entrega do
material pronto para

divulgacdo em até 48 horas.

Documentacdo  fotogrifica
semanal com equipamento
fotografico profissional,
DSLR e flash externo de
atividade institucional do
SAAE Extremoz. Incluindo a
edicilo e tratamento das
fotografias e entrega em até 24
horas das imagens, com a
inclusdo de artes e textos para
postagem em redes sociais.
Incluindo despesas com a
permanéncia de 02 (dois) dias
por semana no municipio, com
hospedagem, diarias,
transporte e  alimentacdo.
Producdo, filmagem, edi¢cdo e
publicacdo nas redes socias do
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SAAE Extremoz de dois
videocasts (lives) e dez cortes
(shorts) mensais, com
entrevistas para Prestacdo de
Contas do Municipio, com
durag@o média de 1 hora cada
Live e at¢é 10 minutos cada
corte  (shorts).  Incluindo:
estddio profissional de
videocast, cenario com mesa e
cadeiras, luz, microfones e
som profissional, 05 cameras
de video, mesa de cortes,
transmissdo ao vivo pelo
youtube e instagram, além de
equipe técnica de profissionais
e entrevistador (apresentador)
da Live, quando necessdrio.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico contratado € enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade
de auxilio para producdo, edicao e captacao de imagens e filmagens, bem como a criagdo
de contetido para veiculacao nos meios de comunicagdo social.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da Contratagdo esta previsto no or¢camento geral do SAAE.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo autorizagdo do érgao
gerenciador do contrato gerado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Inicio da execugdo do objeto se dara a partir da assinatura do instrumento contratual;

5.2. Producdo e Captacdo de Imagens e som para videos institucionais semanais do
Servico Autdénomo de Agua e Esgoto de Extremoz/RN - SAAE, com equipamento
profissional de video em qualidade 4K, incluindo imagens de Drone e captura de Som
Direto com microfone externo profissional. Incluindo a Edi¢do com duragdo média de
30" a 90". Elementos de edig¢do: Roteiro, Locucdo, Vinhetas, Legendas, traducdo.
Incluindo despesas com a permanéncia de no minimo 01 (um) profissional, 02 (dois) dias
por semana no 6rgdo, com hospedagem, didrias, transporte e alimentacdo. Entrega do
material pronto para divulgagdo em até 48 horas.
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Documentacao fotografica semanal com equipamento fotografico profissional, DSLR e
flash externo de atividade institucional do SAAE Extremoz. Incluindo a edi¢do e
tratamento das fotografias e entrega em até 24 horas das imagens, com a inclusdo de artes
e textos para postagem em redes sociais. Incluindo despesas com a permanéncia de 02
(dois) dias por semana no municipio, com hospedagem, didrias, transporte e alimentagao.
Producao, filmagem, edi¢dao e publicacdo nas redes socias do SAAE Extremoz de dois
videocasts (lives) e dez cortes (shorts) mensais, com entrevistas para Prestacdo de Contas
do Municipio, com duracdo média de 1 hora cada Live e até 10 minutos cada corte
(shorts). Incluindo: estidio profissional de videocast, cendrio com mesa e cadeiras, luz,
microfones e som profissional, 05 cameras de video, mesa de cortes, transmissao ao vivo
pelo youtube e instagram, além de equipe técnica de profissionais e entrevistador
(apresentador) da Live, quando necessdrio.

5.3. producido, edicdo e captagdo de imagens e filmagens, bem como a criacdo de
contetido para veicula¢do nos meios de comunicacao social, visando atender as demandas
do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Extremoz/RN.

5.4. Prestagdo dos servicos contratados de forma remota (via e-mail, telefone, whatsapp),
podendo quando necessario e solicitado a realizacdo de no minimo 2 (dias) visitas
semanal in loco.

5.5. As visitas in loco, quando ocorrer, devera ser em horario de funcionamento do SAAE,
das 08:00h as 14:00h

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.2. A execugdo da despesa deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) a
serem designados.

6.3. O fiscal acompanhard a execu¢do da despesa para que sejam cumpridastodas as
condicdes estabelecidas neste instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados
para aAdministragao.

6.4. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do servico, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.5. O fiscal informard a autoridade maxima, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6. O gestor da contratagdo acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem ofluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatrio de riscos
eventuais.

6.7. O gestor da contratacdo tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo deresponsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.8. O gestor da contratacdo devera enviar a documentagdo pertinente ao setor financeiro
para aformalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo da contratacao.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos técnicos especializados de forma continua serdo recebidos
provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O servigo técnico especializado de forma continua podera ser rejeitado, no todo ou
em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicac@o das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15(quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

\

a parcela

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servicos técnicos especializados de forma continua nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emissao;

7.6.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.6.5. o valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras.

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal.

7.9. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados do atesto
da despesa.

7.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
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efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice oficial de correcio monetédria da
caderneta de poupanca.

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO RECEBIMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. O servigo técnico especializado sera recebido, de forma sumaria, no ato da entrega
das minutas solicitadas, bem como nas consultorias realizadas nos termos do item 5 deste
termo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O contratado seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Disspensa
de Licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1I, da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.3. HABILITACAO JURIDICA:

9.4. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.6. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de
seus administradores;

9.7. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.9. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

9.10. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacdo;

9.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.
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9.12. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.13. CNPJ - Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde
a empresa for sediada;

9.18. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

9.19. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condi¢ao mediante declaracao da Fazenda Estadual do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.20. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena
de inabilitacdo.

9.21. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.22. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaracio do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

9.23. A nido-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd
concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.24. QUALIFICACAO TECNICA:
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9.25. Comprovacao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da Dispensa de Licitacdo — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, bem como
certificados de cursos e diplomas da 4rea pertinente.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

- Unidade Gestora: 020.001 SAAE

- Unidade Or¢amentaria: 20.001 — SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO.

- Acdo: 2010 — Gestao e Administragao Geral do SAAE

- Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

- Fonte de Recursos: 1500000— Recursos ndo vinculados de impostos

Ex ﬂmoz RN

Extremoz/RN, na data da assinatura eletronica.

ADRIANA SALES DE BORBA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DO SAAE
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